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1.ЦЕЛИ И ЗАДАЧИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

  Целями освоения дисциплины «Информационные технологии» являет-

ся:  формирование представлений об:-  составе, функциях и возможностях 

использования информационных и телекоммуникационных технологий в 

профессиональной деятельности; -основных правилах и методах работы с па-

кетами прикладных программ: -демонстрация возможности использования 

полученных знаний в различных сферах деятельности человека. Изучение 

дисциплины «Информационные технологии» способствует решению следу-

ющих задач профессиональной деятельности: – формирование систематизи-

рованного представления о концепциях, моделях и принципах информацион-

ных технологий; – ознакомление с принципами организации информационно-

го обмена и консолидации информации, ее поиска и извлечения; – получение 

представления о трансформации данных и способах их визуализации.   

 

2. МЕСТО УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ В СТРУКТУРЕ ОСНОВНОЙ 

ПРОФЕССИОНАЛЬНОЙ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ ПРОГРАММЫ 

 Цикл, к которому относится дисциплина: Б1.0.07 «Информационные 

технологии»        

Связь дисциплины «Информационные технологии»  с предшествующими   

дисциплинами и сроки их изучения 

Код дисци-

плины 

Дисциплины, предшествующие дисциплине  

«Технологии обработки информации» 

Семестр 

Б1.О.27 Информатика 1,2 

(бакалавриат) 

 

3.  РЕЗУЛЬТАТЫ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ «Информационные технологии»         

Процесс изучения дисциплины направлен на формирование элементов 

следующих компетенций в соответствии с ФГОС ВО по данному направле-

нию: 

 

Категория 

(группа) 

компетен-

ций 

Код  и наименование 

компетенции 

 

Код и наименование 

индикатора дости-

жения  компетен-

ции 

 
Планируемые результаты обучения по 

дисциплине 



    

ОПК-1 ОПК-1. Способен анали-

зировать нестандартные 

ситуации правопримени-

тельной практики и пред-

лагать оптимальные вари-

анты решения.  

ОПК-1.1. Определяет 

нестандартные ситуации 

правоприменительной 

практики; 

ОПК-1.2. Оценивает 

вводные  данные кон-

кретной жизненной си-

туации с позиции права; 

ОПК-1.3. Определяет 

оптимальный вариант 

юридического решения 

из нескольких возмож-

ных. 

ОПК-1.1. 

Знать: методологию юридической 

науки и современные цифровые тех-

нологии в целях анализа нестандарт-

ных ситуаций правоприменительной 

практики; 

ОПК-1.2. 

Уметь: строить сформированное 

представление о закономерностях и 

исторических этапах развития права; 

ОПК-1.3. 

Иметь навыки: на основе анализа 

юридически значимой информации, 

используя аргументированную 

собственную позицию, предлагать 

оптимальные варианты при решении 

профессиональных задач. 

ОПК-7 ОПК-7. Способен приме-

нять информационно-

коммуникационные тех-

нологии и использовать 

правовые базы данных для 

решения задач професси-

ональной деятельности с 

учетом основных требо-

ваний информационной 

безопасности. 

ОПК-7.1. Получает из 

различных источников, 

включая правовые базы 

данных, юридически 

значимую информацию, 

обрабатывает и система-

тизирует ее в соответ-

ствии с поставленной 

целью; 

ОПК-7.2. Применяет ИТ 

для решения конкретных 

задач профессиональной 

деятельности; 

ОПК-7.3. Готов решать 

задачи профессиональ-

ной деятельности с уче-

том требований инфор-

мационной безопасно-

сти. 

ОПК-3.1. 

Знать: принципы, методы и средства 

решения  стандартных задач профес-

сиональной  деятельности  на основе 

информационной и библиографиче-

ской культуры с применением ин-

формационно-коммуникационных 

технологий и с учетом основных тре-

бований информационной безопасно-

сти. 

ОПК-3.2. 

Уметь: решать  стандартные задач 

профессиональной  деятельности  на 

основе информационной и библио-

графической  культуры с применени-

ем информационно-

коммуникационных технологий и с 

учетом основных требований инфор-

мационной безопасности. 

ОПК-3.3. 

Иметь навыки: подготовки обзоров, 

аннотаций, составления рефератов, 

научных докладов, публикаций и биб-

лиографии по научно-

исследовательской работе с учетом 

требований информационной без-

опасности. 



4. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ «Информацион-

ные технологии» 

 

4.1. Структура дисциплины «Информационные технологии»  

Общая трудоемкость дисциплины составляет 3 зачетные единицы, 108 ча-

сов. 

 
 

№ 

п/п 

Наименование разделов и 

тем дисциплины (модуля) 

се
м

ес
т
р

 

Виды учебной работы, включая 

самостоятельную работу студентов 

и трудоемкость (в часах) 

Формы текущего контроля 

успеваемости (по неделям 

семестра) 

Форма промежуточной ат-

тестации (по семестрам) 
Контактная рабо-

та 

Самостоятель-

ная работа 
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1.1. Тема 1. Понятие информаци-

онная технология. Информати-

зация общества. Понятие «ин-

формация». Виды и свойства 

информации. Методы и моде-

ли оценки количества инфор-

мации. Уровни рассмотрения 

ИТ. 

1 6 3 3   15     15      

1.2. Тема.2. Слагаемые информа-

ционной технологии. Инфор-

мационное моделирование и 

формализация. Информацион-

ные процессы и информацион-

ные системы. Система инфор-

мационных технологий. ИТ 

как система. Информационное 

управление. 

1 6 3 3   15     15      



1.3. Тема.3. Телекоммуникацион-

ные технологии. Понятие «те-

лекоммуникация». Принципы 

построения и классификация 

компьютерных сетей. Способы 

коммутации данных. Глобаль-

ная сеть Internet. Структура, 

система адресации. Обеспече-

ние безопасности в компью-

терных сетях. Методы и сред-

ства защиты информации. Ви-

ды услуг, предоставляемых 

абонентам компьютерных се-

тей. 

1 6 3 3   15     11 4     

1.4 Тема 4. Архитектура совре-

менных программных средств. 

Программное обеспечение 

ЭВМ. Компоненты ПО. Слу-

жебные программы. Инстру-

ментальное ПО. Прикладное 

ПО. 

 

1 6 3 3   15     15      

1.5 Тема 5. Архитектура совре-

менных вычислительных 

средств. Логические основы 

построения ЭВМ. Логические 

элементы. Принципы Джона 

фон Неймана. Функционально- 

структурная организация ЭВМ. 

Формы представления и пре-

образования информации.  

 

1 8 4 4   16     12 4     

 Курсовая работа (проект)                  

 Подготовка к экзамену                  

 Общая трудоемкость, в часах 
 

1 108 16 16   76           

 Промежуточная аттестация                  

 Форма                  

 Зачет  *                

 Зачет с оценкой   

 

               

 Экзамен                  

 

 

 

 

 



4.2. Содержание дисциплины  

 

Тема 1. Понятие информационная технология. Информатизация обще-

ства. Понятие «информация». Виды и свойства информации. Методы и модели 

оценки количества информации. Уровни рассмотрения ИТ. 

Тема.2. Слагаемые информационной технологии. Информационное мо-

делирование и формализация. Информационные процессы и информационные 

системы. Система информационных технологий. ИТ как система. Информаци-

онное управление. 

Тема.3. Телекоммуникационные технологии. Понятие «телекоммуника-

ция». Принципы построения и классификация компьютерных сетей. Способы 

коммутации данных. Глобальная сеть Internet. Структура, система адресации. 

Обеспечение безопасности в компьютерных сетях. Методы и средства защиты 

информации. Виды услуг, предоставляемых абонентам компьютерных сетей. 

Тема 4. Архитектура современных программных средств. Программное 

обеспечение ЭВМ. Компоненты ПО. Служебные программы. Инструменталь-

ное ПО. Прикладное ПО. 

Тема 5. Архитектура современных вычислительных средств. Логиче-

ские основы построения ЭВМ. Логические элементы. Принципы Джона фон 

Неймана. Функционально- структурная организация ЭВМ. Формы представле-

ния и преобразования информации.      

5.ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ ТЕХНОЛОГИИ 

При осуществлении образовательного процесса по дисциплине ис-

пользуются следующие информационные технологии: 

 Internet - технологии: WWW(англ.WorldWideWeb- Всемирная Паутина) 

- технология работы в сети с гипертекстами. 

 

6. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ ОБЕСПЕЧЕНИЕ САМОСТОЯТЕЛЬ-

НОЙ РАБОТЫ СТУДЕНТОВ. ОЦЕНОЧНЫЕ СРЕДСТВА ДЛЯ ТЕКУ-

ЩЕГО КОНТРОЛЯ УСПЕВАЕМОСТИ, ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕ-

СТАЦИИ ПО ИТОГАМ ОСВОЕНИЯ ДИСЦИПЛИНЫ. 

6.1. План самостоятельной работы студентов 
 

№ 

нед. 

Тема Вид самостоя-

тельной работы 
 

Задание 

 

Рекомендуемая 

литература 
 

Количество ча-

сов  
 



1 Тема 1. Понятие 

информационная 

технология. Инфор-

матизация общества. 

Понятие «информа-

ция». Виды и свой-

ства информации. 

Методы и модели 

оценки количества 

информации. Уров-

ни рассмотрения ИТ. 

 

Коллоквиум Подготовиться к 

коллоквиуму, 

разобрать и изу-

чить пройденный 

материал. 

Прочитать и изу-

чить соответ-

ствующий изуча-

емой теме мате-

риал из дополни-

тельной литера-

туры. Самостоя-

тельное изучение 

отдельных вопро-

сов темы. 

[1]-[6](ол) 

[1]-[4](дл) 

Интернет-ресурсы 

15 

2 Тема.2. Слагаемые 

информационной 

технологии. Инфор-

мационное модели-

рование и формали-

зация. Информаци-

онные процессы и 

информационные 

системы. Система 

информационных 

технологий. ИТ как 

система. Информа-

ционное управление. 

Коллоквиум Подготовиться к 

коллоквиуму, 

разобрать и изу-

чить пройденный 

материал. 

Прочитать и изу-

чить соответ-

ствующий изуча-

емой теме мате-

риал из дополни-

тельной литера-

туры. Самостоя-

тельное изучение 

отдельных вопро-

сов темы. 

[1]-[6](ол) 

[1]-[4](дл) 

Интернет-ресурсы 

15 

3 Тема.3. Телекомму-

никационные техно-

логии. Понятие «те-

лекоммуникация». 

Принципы построе-

ния и классификация 

компьютерных се-

тей. Способы ком-

мутации данных. 

Глобальная сеть In-

ternet. Структура, 

система адресации. 

Обеспечение без-

опасности в компь-

ютерных сетях. Ме-

тоды и средства за-

щиты информации. 

Виды услуг, предо-

ставляемых абонен-

там компьютерных 

сетей. 

Коллоквиум 
Тест 

 

Подготовиться к 

коллоквиуму, 

разобрать и изу-

чить пройденный 

материал. 

Прочитать и изу-

чить соответ-

ствующий изуча-

емой теме мате-

риал из дополни-

тельной литера-

туры. Самостоя-

тельное изучение 

отдельных вопро-

сов темы. 

Подготовиться к 

тесту, разобрать и 

изучить пройден-

ный материал. 

Прочитать и изу-

чить соответ-

ствующий изуча-

емой теме мате-

риал из дополни-

тельной литера-

туры. Самостоя-

[1]-[6](ол) 

[1]-[4](дл) 

Интернет-ресурсы 

15 



тельное изучение 

отдельных вопро-

сов темы. 

4 Тема 4. Архитектура 

современных про-

граммных средств. 

Программное обес-

печение ЭВМ. Ком-

поненты ПО. Слу-

жебные программы. 

Инструментальное 

ПО. Прикладное ПО. 

Коллоквиум Подготовиться к 

коллоквиуму, 

разобрать и изу-

чить пройденный 

материал. 

Прочитать и изу-

чить соответ-

ствующий изуча-

емой теме мате-

риал из дополни-

тельной литера-

туры. Самостоя-

тельное изучение 

отдельных вопро-

сов темы. 

[1]-[6](ол) 

[1]-[4](дл) 

Интернет-ресурсы 

15 

5 Тема 5. Архитектура 

современных вычис-

лительных средств. 

Логические основы 

построения ЭВМ. 

Логические элемен-

ты. Принципы Джо-

на фон Неймана. 

Функционально- 

структурная органи-

зация ЭВМ. Формы 

представления и 

преобразования ин-

формации. 

Коллоквиум 

Тест 
Подготовиться к 

коллоквиуму, 

разобрать и изу-

чить пройденный 

материал. 

Прочитать и изу-

чить соответ-

ствующий изуча-

емой теме мате-

риал из дополни-

тельной литера-

туры. Самостоя-

тельное изучение 

отдельных вопро-

сов темы. 

Подготовиться к 

тесту, разобрать и 

изучить пройден-

ный материал. 

Прочитать и изу-

чить соответ-

ствующий изуча-

емой теме мате-

риал из дополни-

тельной литера-

туры. Самостоя-

тельное изучение 

отдельных вопро-

сов темы. 

[1]-[6](ол) 

[1]-[4](дл) 

Интернет-ресурсы 

16 

 Итого:    76 

 

 

6.2. Методические указания по организации самостоятельной работы 

студентов 

Преподавание дисциплины предусматривает следующие формы орга-

низации учебного процесса: лекции, лабораторные занятия, практические за-

нятия, самостоятельную работу студента, консультации. 



a. При изучении тем студентам необходимо повторить лекционный 

учебный материал, изучить рекомендованную литературу, а так-

же учебный материал, находящийся в указанных информацион-

ных ресурсах. 

На завершающем этапе изучения каждого модуля необходимо, вос-

пользовавшись предложенными вопросами для самоконтроля, 

размещенными в электронной информационной образовательной среде 

(ЭИОС), проверить качество усвоения учебного материала. 

В случае затруднения в ответах на поставленные вопросы рекоменду-

ется повторить учебный материал. 

b.После изучения каждого модуля дисциплины необходимо отве-

тить на вопросы контрольного теста по данному модулю с целью 

оценивания знаний и получения баллов. 

c. После изучения всех модулей приступить к выполнению кон-

трольной работы, руководствуясь методическими рекомендаци-

ями по ее выполнению. 

d. По завершению изучения учебной дисциплины в семестре сту-

дент обязан пройти промежуточную аттестацию. Вид промежу-

точной аттестации определяется рабочим учебным планом. Фор-

ма проведения промежуточной аттестации - компьютерное те-

стирование с использованием автоматизированной системы те-

стирования знаний студентов в ЭИОС. 

e. К промежуточной аттестации допускаются студенты, выполнив-

шие требования рабочего учебного плана. 
 

6.3. Материалы для проведения текущего и промежуточного контроля 

знаний студентов. 
 

Тест 1 по дисциплине: «Информационные технологии». 
 

 

 1) Автоматизация офиса: 

a) Предназначена для решения хорошо структурированных задач, по которым имеют-

ся необходимые входные данные и известны алгоритмы и другие стандартные проце-

дуры их обработки. 

b) Предназначена для удовлетворения информационных потребностей всех сотрудни-

ков организации, имеющих дело с принятием решений. 

c) Первоначально была призвана избавить работников от рутинной секретарской ра-

боты. 

2) При компьютеризации общества основное внимание уделяется: 

a) обеспечению полного использования достоверного, исчерпывающего и своевре-

менного знания во всех видах человеческой деятельности. 



b) развитию и внедрению технической базы компьютеров, обеспечивающих опера-

тивное получение результатов переработки информации и ее накопление. 

3) Результатом процесса информатизации является создание: 

a) информационного общества. 

b) индустриального общества. 

4) Информационная услуга — это: 

a) совокупность данных, сформированная производителем для распространения в ве-

щественной или невещественной форме. 

b) результат непроизводственной деятельности предприятия или лица, направленный 

на удовлетворение потребности человека или организации в использовании различ-

ных продуктов. 

c) получение и предоставление в распоряжение пользователя информационных про-

дуктов. 

d) совокупность связанных данных, правила организации которых основаны на общих 

принципах описания, хранения и манипулирования данными. 

5) Информационно-поисковые системы позволяют: 

a) осуществлять поиск, вывод и сортировку данных 

b) осуществлять поиск и сортировку данных 

c) редактировать данные и осуществлять их поиск 

d) редактировать и сортировать данные 

6) Информационная культура человека на современном этапе в основном определяется: 

a) совокупностью его умений программировать на языках высокого уровня; 

b) его знаниями основных понятий информатики; 

c) совокупностью его навыков использования прикладного программного обеспече-

ния для создания необходимых документов; 

d) уровнем понимания закономерностей информационных процессов в природе и об-

ществе, качеством знаний основ компьютерной грамотности, совокупностью техниче-

ских навыков взаимодействия с компьютером, способностью эффективно и своевре-

менно использовать средства информационных и коммуникационных технологий при 

решении задач практической деятельности; 

e) его знаниями основных видов программного обеспечения и пользовательских ха-

рактеристик компьютера. 

7) Деловая графика представляет собой: 

a) график совещания; 

b) графические иллюстрации; 

c) совокупность графиков функций; 

d) совокупность программных средств, позволяющих представить в графическом виде 

закономерности изменения числовых данных. 

8) В чем отличие информационно-поисковой системы (ИПС) от системы управления базами дан-

ных (СУБД)? 

a) в запрете на редактирование данных 

b) в отсутствии инструментов сортировки и поиска 

c) в количестве доступной информации 

9) WORD — это… 

a) графический процессор 

b) текстовый процессор 

c) средство подготовки презентаций 



d) табличный процессор 

e) редактор текста 

10) ACCESS реализует — … структуру данных 

a) реляционную 

b) иерархическую 

c) многослойную 

d) линейную 

e) гипертекстовую 

11) Front Page — это средство . . . 

a) системного управления базой данных 

b) создания WEB-страниц 

c) подготовки презентаций 

d) сетевой передачи данных 

e) передачи данных 

12) Электронные таблицы позволяют обрабатывать … 

a) цифровую информацию 

b) текстовую информацию 

c) аудио информацию 

d) схемы данных 

e) видео информацию 

13) Технология OLE обеспечивает объединение документов созданных … 

a) любым приложением, удовлетворяющим стандарту CUA 

b) при помощи информационных технологий, входящих в интегрированный пакет 

c) электронным офисом 

d) любыми информационными технологиями 

e) PHOTO и Word 

14) Схему обработки данных можно изобразить посредством… 

a) коммерческой графики 

b) иллюстративной графики 

c) научной графики 

d) когнитивной графики 

e) Front Page 

15) Векторная графика обеспечивает построение… 

a) геометрических фигур 

b) рисунков 

c) карт 

d) различных формул 

e) схем 

16) Деловая графика включена в состав… 

a) Word 

b) Excel 

c) Access 

d) Outlook 

e) Publisher 

17) Структура гипертекста … 

a) задается заранее 

b) задается заранее и является иерархической 



c) задается заранее и является сетевой 

d) задается заранее и является реляционной 

e) заранее не задается 

18) Гипертекст – это… 

a) технология представления текста 

b) структурированный текст 

c) технология поиска данных 

d) технология обработки данных 

e) технология поиска по смысловым связям 

19) Сетевая операционная система реализует … 

a) управление ресурсами сети 

b) протоколы и интерфейсы 

c) управление серверами 

d) управление приложениями 

e) управление базами данных 

20) Клиент — это … 

a) абонентская ЭВМ, выполняющая запрос к серверу 

b) приложение, выдающее запрос к базе данных 

c) запрос пользователя к удаленной базе данных 

d) запрос приложения 

e) локальная система управления базой данных 

21) Единицей обмена физического уровня сети является … 

a) байт 

b) бит 

c) сообщение 

d) пакет 

e) задание 

22) Протокол IP сети используется на … 

a) физическом уровне 

b) канальном уровне 

c) сетевом уровне 

d) транспортном уровне 

e) сеансовом уровне 

f) уровне представления данных 

g) прикладном уровне 

23) (несколько вариантов ответа) Интернет возник благодаря соединению таких технологий, как 

… 

a) мультимедиа 

b) гипертекста 

c) информационные хранилища 

d) сетевые технологии 

e) телеконференции 

f) геоинформационные технологии 

24) (несколько вариантов ответа)Ресурсы интернета — это … 

a) электронная почта 

b) телеконференции 

c) компьютеры, еще не подключенные к глобальной сети 



d) каталоги рассылки в среде 

e) FTP-системы 

25) (несколько вариантов ответа) URL-адрес содержит информацию о… 

a) типе приложения 

b) местонахождении файла 

c) типе файла 

d) языке программирования 

e) параметрах программ 

26) Результатом поиска в интернет является … 

a) искомая информация 

b) список тем 

c) текст 

d) сайт с текстом 

e) список сайтов 

27) Почтовый сервер обеспечивает … сообщений 

a) хранение почтовых 

b) передачу 

c) фильтрацию 

d) обработку 

e) редактирование 

28) В режиме off — line пользователь … 

a) общается непосредственно с адресатом 

b) передает сообщение одному адресату 

c) посылает сообщение в почтовый сервер 

d) передает сообщение нескольким адресатом 

e) передает сообщение в диалоговом режиме 

29) (несколько вариантов ответа) К мультимедийным функциям относятся … 

a) цифровая фильтрация 

b) методы защиты информации 

c) сжатие-развертка изображения 

d) поддержка «живого» видео 

e) поддержка 3D графики 

30) (несколько вариантов ответа) Видеоконференция предназначена для… 

a) обмена мультимедийными данными 

b) общения и совместной обработки данных 

c) проведения телеконференций 

d) организации групповой работы 

e) автоматизации деловых процессов 

31) Искусственный интеллект служит для … 

a) накопления знаний 

b) воспроизведения некоторых функций мозга 

c) моделирования сложных проблем 

d) копирования деятельности человека 

e) создания роботов 

32) Достоверность данных — это … 

a) отсутствие в данных ошибок 

b) надежность их сохранения 



c) их полнота 

d) их целостность 

e) их истинность 

33) Безопасность компьютерных систем — это … 

a) защита от кражи, вирусов, неправильной работы пользователей, несанкциониро-

ванного доступа 

b) правильная работа компьютерных систем 

c) обеспечение бессбойной работы компьютера 

d) технология обработки данных 

e) правильная организация работы пользователя 

34) Безопасность данных обеспечивается в результате … 

a) контроля достоверности данных 

b) контроля искажения программ и данных 

c) контроля от несанкционированного доступа к программам и данным 

d) технологических средств обеспечения безопасности и организационных средств 

обеспечения безопасности 

35) Система электронного документооборота обеспечивает … 

a) массовый ввод бумажных документов 

b) управление электронными документами 

c) управление знаниями 

d) управление новациями 

e) автоматизацию деловых процессов 

36) Моделирование деятельности сотрудника в электронном документообороте — это … 

a) имитация деятельности 

b) формализованное описание его деятельности 

c) реализация бизнес — процессов 

d) реализация деятельности сотрудника 

e) организация групповой работы 

37) Для изменения электронного документа в системе управления документами задается … 

a) пароль и право доступа 

b) имя базы данных 

c) имя информационного хранилища 

d) идентификатор электронного документа 

38) Операция «чистка изображения» в системе массового ввода документов — это удаление 

… 

a) пятен и шероховатостей, линий сгиба, других дефектов 

b) элементов форм 

c) пересечения букв с элементами форм 

d) фона 

39) Системы оптического распознавания работают с… 

a) рукописным текстом 

b) полиграфическим текстом 

c) штрих — кодами 

d) специальными метками 

e) гипертекстом 

40) Управление знаниями необходимо для… 

a) создания интеллектуального капитала предприятия 



b) поддержки принятия решений 

c) преобразования скрытых знаний в явные 

d) создания иерархических хранилищ 

e) создания электронного документооборота

 

Тест 2 по дисциплине: «Информационные технологии». 

1. К числу основных функций текстового редактора относятся: 

1. копирование, перемещение, уничтожение и сортировка фрагментов тек-

ста; 

2. создание, редактирование, сохранение, печать текстов; 

3. строгое соблюдение правописания; 

4. автоматическая обработка информации, представленной в текстовых 

файлах. 

2. Укажите соответствие: текстовый формат - расширение 

1. документ  MicrosoftWord                                   1) txt 

2. Web-страница                                                      2) doc 

3. только текст, без учета форматирования          3) html 

4. расширенный текстовый формат                       4) rtf 

3. Символ, вводимый с клавиатуры при наборе текста, отображается на 

экране в позиции, определяемой: 

1. задаваемыми координатами; 

2. положением курсора; 

3. адресом; 

4. положением предыдущей набранной буквы. 

4. Текст, набранный в текстовом редакторе, хранится на внешнем запо-

минающем устройстве: 

1. в виде файла; 

2. таблицы кодировки; 

3. каталога; 

4. папки. 

5. В процессе редактирования текста изменяется: 

а) размер программы текстового редактора; 

б) имя текстового редактора; 

в) последовательность символов, слов, абзацев; 

г) место расположения текстового редактора на диске. 

6. Какая операция не применяется для редактирования текста: 



1. печать текста; 

2. удаление в тексте неверно набранного символа; 

3. вставка пропущенного символа; 

4. замена неверно набранного символа. 

7. Клавиша    используется для удаления: 

а) символа, стоящего слева от курсора; 

б) символа, находящегося в позиции курсора; 

в) символа, расположенного справа от курсора; 

г) целиком всей строки. 

8. В процессе форматирования текста меняется: 

а) название текста; 

б) размер, начертание, цвет шрифта; 

в) расположение текста; 

г) последовательность набранных символов. 

9. Для определения размера полей страницы документа в Microsoft Word 

необходимо использовать путь в меню: 

1. Главная – Абзац; 

2. Разметка страницы - Параметры страницы; 

3. Office – Печать; 

4. Главная – Шрифт. 

10. В текстовом процессоре MS Word основными параметрами при опреде-

лении шрифта являются: 

а) гарнитура, размер, начертание;         

б) отступ, интервал; 

в) поля, ориентация;                         

г) стиль, шаблон. 

11. Для установки возможности автоматической проверки орфографии в 

текстовом процессоре MS Word необходимо использовать путь: 

1. Рецензирование – Ошибки; 

2. Рецензирование – Исправления; 

3. Рецензирование – Проверка; 

4. Рецензирование – Правописание. 

12.Режим предварительного просмотра служит для: 

1. увеличения текста; 

2. просмотра документа перед печатью; 

3. вывода текста на печать; 



4. изменения размера шрифта для печати. 

13.Гипертекст — это: 

а) способ организации текстовой информации, внутри которой установлены 

смысловые связи между ее различными фрагментами; 

б) обычный, но очень большой по объему текст; 

в) текст, буквы которого набраны шрифтом большого размера; 

г) распределенная совокупность баз данных, содержащих тексты. 

 

6.4 Методические материалы, определяющие процедуры 

оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятельности, ха-
рактеризующих этапы формирования компетенций 

 
1.Итоговый контрольный тест доступен студенту только во время тестирова-

ния, согласно расписанию занятий или в установленное деканатом время. 

2.Студент информируется о результатах текущей успеваемости. 

3.Студент получает информацию о текущей успеваемости и допуске к процеду-

ре итогового тестирования от преподавателя или в ЭИОС. 

4.Производится идентификация личности студента. 

5.Студентам, допущенным к промежуточной аттестации, открывается итоговый 

контрольный тест. 

6.Тест закрывается студентом лично по завершении тестирования или автома-

тически по истечении времени тестирования. 

Опрос устный 

Опрос устный - диалог преподавателя со студентом, цель которого - си-

стематизация и уточнение имеющихся у студента знаний, проверка его индиви-

дуальных возможностей усвоения материала. 

Устный опрос по основным терминам может проводится в начале/конце 

лекционного или практического занятия в течение 15 -20 мин. Либо устный 

опрос проводится в течение всего практического занятия по заранее выданной 

тематике. Выбранный преподавателем студент может отвечать с места либо у 

доски. 

Критериями оценки устного опроса являются: правильность ответа на 

вопросы, степень раскрытия сущности вопроса. 

Оценка «отлично» — дан полный, всесторонний ответ на вопрос. Точность в 

определениях. Приведение примеров из практики. 

Оценка «хорошо» — дан неполный ответ на вопрос. Допущены неточности при 

ответе. Допущены неточности в основных определениях. 

Оценка «удовлетворительно» — имеются существенные недочеты при ответе. 

Вопрос раскрыт частично. Незнание базовых определений курса. 

Оценка «неудовлетворительно» — вопрос не раскрыт или дан неверный ответ. 

Тесты 



Тесты - инструмент, с помощью которого педагог оценивает степень до-

стижения студентом требуемых знаний, умений, навыков. Составление теста 

включает в себя создание выверенной системы вопросов, собственно процедуру 

проведения тестирования и способ измерения полученных результатов. 

Критерии оценки теста: Оценка «отлично» выставляется при условии 

правильного ответа студента не менее чем 85 % тестовых заданий; 

Оценка «хорошо» выставляется при условии правильного ответа студента не 

менее чем 70 % тестовых заданий; 

Оценка «удовлетворительно» выставляется при условии правильного ответа 

студента не менее 51 %; . 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется при условии правильного ответа 

студента менее чем на 50 % тестовых заданий. 

Контрольная работа 

Контрольная работа - средство промежуточного контроля остаточных 

знаний и умений, состоит из вопросов или заданий, которые студент должен 

решить, выполнить. Знакомство с основной и дополнительной литературой, 

включая справочные издания, зарубежные источники, конспект основных по-

ложений, терминов, сведений, требующих для запоминания и являющихся ос-

новополагающими в этой теме. 

Критерии оценки контрольной работы для студентов заочного отделения: 

Оценка «зачтено» ставится за полные ответы на все вопросы. 

Оценка «не зачтено» ставится, если освещены не все вопросы требуемого мате-

риала или не описано главное в содержании вопросов, или письменная работа 

не сдана. 

Коллоквиум (в переводе с латинского «беседа, разговор») – форма текуще-

го контроля знаний студентов, которая проводится в виде собеседовании пре-

подавателя и студента по самостоятельно подготовленной студентом теме. 

Он применяется для проверки знаний по определенному разделу (или объ-

емной теме) и принятия решения о том, можно ли переходить к изучению ново-

го материала. Коллоквиум — это беседа со студентами, целью которой является 

выявление уровня овладения новыми знаниями. В отличие от семинара главное 

на коллоквиуме — это проверка знаний с целью их систематизации.  

Целью коллоквиума является формирование у студента навыков анализа 

теоретических проблем на основе самостоятельного изучения учебной и науч-

ной литературы.  

На коллоквиум выносятся крупные, проблемные, нередко спорные теорети-

ческие вопросы. Коллоквиум может проводиться по вопросам, обсуждавшимся 



на семинарах. Конкретные вопросы для коллоквиума студентам не сообщают-

ся, однако заранее формулируются преподавателем. Предполагаемый объем от-

вета не должен быть большим (примерно 1,5-2 минуты), чтобы преподаватель 

мог успеть опросить всех студентов. 

От студента требуется: 

 владение изученным в ходе учебного процесса материалом, относящимся к 

рассматриваемой проблеме; 

 наличие собственного мнения по обсуждаемым вопросам и умение его ар-

гументировать. 

Коллоквиум — это не только форма контроля, но и метод углубления, за-

крепления знаний студентов, так как в ходе собеседования преподаватель разъ-

ясняет сложные вопросы, возникающие у студента в процессе изучения данно-

го источника.  

Задача коллоквиума добиться глубокого изучения отобранного материала, 

пробудить у студента стремление к чтению дополнительной экономической ли-

тературы.  

Подготовка к проведению коллоквиума.  

Подготовка к коллоквиуму предполагает несколько этапов: 

1. Подготовка к коллоквиуму начинается с установочной консультации пре-

подавателя, на которой он разъясняет развернутую тематику проблемы, реко-

мендует литературу для изучения и объясняет процедуру проведения колло-

квиума. 

2. Как правило, на самостоятельную подготовку к коллоквиуму студенту 

отводится 3–4 недели. Подготовка включает в себя изучение рекомендованной 

литературы и (по указанию преподавателя) конспектирование важнейших ис-

точников. 

3. Коллоквиум проводится в форме индивидуальной беседы преподавателя 

с каждым студентом или беседы в небольших группах (3–5 человек). 

4. Преподаватель задает несколько кратких конкретных вопросов, позволя-

ющих выяснить степень добросовестности работы с литературой, контролирует 

конспект. Далее более подробно обсуждается какая-либо сторона проблемы, 

что позволяет оценить уровень понимания.   



5. По итогам коллоквиума выставляется дифференцированная оценка, име-

ющая большой удельный вес в определении текущей успеваемости студента. 

Особенности и порядок сдачи коллоквиума. Студент может себя считать 

готовым к сдаче коллоквиума по избранной работе, когда у него есть им лично 

составленный и обработанный конспект сдаваемой работы, он знает структуру 

работы в целом, содержание работы в целом или отдельных ее разделов (глав); 

умеет раскрыть рассматриваемые проблемы и высказать свое отношение к про-

читанному и свои сомнения, а также знает, как убедить преподавателя в право-

те своих суждений.  

Проведение коллоквиума позволяет студенту приобрести опыт работы над 

первоисточниками, что в дальнейшем поможет с меньшими затратами времени 

работать над литературой по курсовой работе и при подготовке к экзаменам. 

Экзамен 

Экзамен - итоговая форма оценки знаний. 

Проводится в заданный срок, согласно графику учебного процесса.  

Критерии оценки при проведении экзамена: 

Оценка "отлично" ставится, если студент обнаружил полное знание учеб-

но-программного материала, успешно выполняет предусмотренные в програм-

ме задания, усвоил основную литературу, рекомендованную в программе. От-

вет полный и правильный на основании изученного материала. Выдвинутые 

положения аргументированы и иллюстрированы примерами. Материал изложен 

в определенной логической последовательности, осознанно, литературным 

языком, с использованием современных научных терминов; ответ самостоя-

тельный. Студент уверенно отвечает на дополнительные вопросы 

Оценка «хорошо» ставится в том случае, когда студент обнаруживает 

полное знание учебного материала, демонстрирует систематический характер 

знаний по дисциплине. Ответ полный и правильный, подтвержден примерами; 

но их обоснование не аргументировано, отсутствует собственная точка зрения. 

Материал изложен в определенной логической последовательности, при этом 

допущены 2-3 несущественные погрешности, исправленные по требованию эк-

заменатора. Студент испытывает незначительные трудности в ответах на до-

полнительные вопросы. Материал изложен осознанно, самостоятельно, с ис-

пользованием современных научных терминов, литературным языком.при этом 

могут допускаться некоторые погрешности в ответе на зачете, если студент об-

ладает необходимыми знаниями для их устранения под руководством препода-

вателя. 

Оценка «удовлетворительно» ставится в том случае, когда студент обна-

руживает знание основного программного материала по дисциплине, но допус-



кает погрешности в ответе. Ответ недостаточно логически выстроен, самостоя-

телен. Основные понятия употреблены правильно, но обнаруживается недоста-

точное раскрытие теоретического материала. Выдвигаемые положения недо-

статочно аргументированы и не подтверждены примерами; ответ носит пре-

имущественно описательный характер. Студент испытывает достаточные труд-

ности в ответах на вопросы. Научная терминология используется недостаточно. 

Оценка «неудовлетворительно» выставляется студенту, обнаружившему 

проблемы в знаниях основного учебного материала по дисциплине. При ответе 

обнаружено непонимание студентом основного содержания теоретического ма-

териала по дисциплине. При ответе обнаружено непонимание студентом ос-

новного содержания теоретического материала или допущен ряд существенных 

ошибок, которые студент не может исправить при наводящих вопросах экзаме-

натора. Студент подменил научное обоснование проблем рассуждением быто-

вого плана. Ответ носит поверхностный характер; наблюдаются неточности в 

использовании научной терминологии. 

Критерии оценки промежуточной аттестации в форме зачета  

Уровень сформиро-

ванности компетен-

ций 

Общие требования к ре-

зультатам аттестации в 

форме зачета 

Планируемые результаты обу-

чения 

Высокий уровень  Теоретическое содер-

жание курса освоено пол-

ностью без пробелов или в 

целом, или большей ча-

стью, необходимые практи-

ческие навыки работы с 

освоенным материалом  

сформированы или в ос-

новном сформированы, все 

или большинство преду-

смотренных рабочей про-

граммой учебных заданий 

выполнены, отдельные из 

выполненных заданий со-

держат ошибки 

Знать:  - систематизированные, 

глубокие и полные знания по 

всем разделам дисциплины, а 

также по основным  вопросам, 

выходящим за пределы учебной 

программы; - точное использо-

вание   научной терминологии 

cистематически-грамотное   и 

логически правильное      изло-

жение ответа на вопросы;  

Уметь:  - ориентироваться в 

теориях, концепциях и направ-

лениях дисциплины и давать им 

критическую оценку, используя 

научные достижения других 

дисциплин;  - творческая само-

стоятельная работа на практи-

ческих/ семинар-

ских/лабораторных занятиях, 

активное участие в групповых 

обсуждениях, высокий уровень 

культуры исполнения заданий;  

Владеть:  - безупречное владе-

ние инструментарием учебной 



дисциплины, умение его эффек-

тивно использовать в постанов-

ке научных и практических за-

дач; - выраженная способность 

самостоятельно и творчески 

решать сложные проблемы и 

нестандартные ситуации; - пол-

ное и глубокое усвоение основ-

ной и дополнительной литера-

туры, рекомендованной учеб-

ной программой по дисци-

плине; 

Базовый уровень  Теоретическое содер-

жание курса освоено в це-

лом без пробелов, необхо-

димые практические навы-

ки работы с освоенным ма-

териалом в основном сфор-

мированы,  предусмотрен-

ные рабочей учебной про-

граммой учебные задания 

выполнены с отдельными 

неточностями, качество 

выполнения большинства 

заданий  оценено числом 

баллов, близким к макси-

муму. 

Знать:  - достаточно полные и 

систематизированные знания по 

дисциплине;  

Уметь:  - ориентироваться в  

основном теориях, концепциях 

и направлениях дисциплины и   

давать им критическую оценку;  

- использование научной тер-

минологии, лингвистически и 

логически правильное изложе-

ние ответа на вопросы, умение 

делать обоснованные выводы;  

Владеть:  - владение инстру-

ментарием по дисциплине, уме-

ние его использовать в поста-

новке и решении научных и 

профессиональных задач; - 

усвоение основной и дополни-

тельной литературы, рекомен-

дованной учебной программой 

по дисциплине; - самостоятель-

ная работа на  практических за-

нятиях, участие в групповых 

обсуждениях, высокий уровень 

культуры исполнения заданий; - 

средний уровень сформирован-

ности заявленных в рабочей 

программе компетенций. 

Минимальный уро-

вень  

Теоретическое содер-

жание курса освоено боль-

шей частью, но пробелы не 

носят существенного ха-

рактера, необходимые 

Знать:  - достаточный мини-

мальный объем знаний по дис-

циплине; - усвоение основной 

литературы, рекомендованной 

учебной программой;  



практические навыки рабо-

ты с освоенным материа-

лом в основном сформиро-

ваны, большинство преду-

смотренных рабочей учеб-

ной программой учебных 

заданий выполнены, от-

дельные из выполненных  

заданий содержат ошибки. 

Уметь:  - умение ориентиро-

ваться в основных теориях, 

концепциях и Направлениях по 

дисциплине и давать им оценку; 

- использование научной тер-

минологии, стилистическое и 

логическое изложение ответа на 

вопросы, умение делать выводы 

без существенных ошибок;  

Владеть:  - владение инстру-

ментарием учебной дисципли-

ны, умение его использовать в 

решении типовых задач; - уме-

ние под руководством препода-

вателя решать  стандартные за-

дачи; - работа под руководством 

преподавателя на практических 

занятиях, допустимый уровень 

культуры исполнения заданий; -

достаточный минимальный 

уровень сформированности за-

явленных в рабочей программе 

компетенций. 

компетенции, закреп-

лѐнные за дисципли-

ной, не сформирова-

ны 

Теоретическое содер-

жание курса освоено ча-

стично, необходимые 

навыки работы не сформи-

рованы или сформированы 

отдельные из них, боль-

шинство предусмотренных 

рабочей учебной програм-

мой заданий не выполнено 

либо выполнено с грубыми 

ошибками, качество их вы-

полнения оценено числом 

баллов, близким к миниму-

му. 

Планируемые результаты обу-

чения не достигнуты. 

 

Перечень вопросов для подготовки к зачету 

1. Понятие информационная технология. Информатизация общества. 

2. Понятие «информация». Виды и свойства информации. 

3. Методы и модели оценки количества информации.  

4. Уровни рассмотрения ИТ. 

5. Слагаемые информационной технологии.  



6. Информационное моделирование и формализация. 

7. Информационные процессы и информационные системы. 

8. Система информационных технологий. ИТ как система. 

9. Информационное управление. 

10. Телекоммуникационные технологии. Понятие «телекоммуникация». 

11. Принципы построения и классификация компьютерных сетей. 

12. Способы коммутации данных. 

13. Глобальная сеть Internet. 

14. Структура, система адресации. 

15. Обеспечение безопасности в компьютерных сетях. 

16. Методы и средства защиты информации. 

17. Виды услуг, предоставляемых абонентам компьютерных сетей. 

18. Архитектура современных программных средств.  

19. Программное обеспечение ЭВМ. 

20. Компоненты ПО. 

21. Служебные программы. 

22. Инструментальное ПО. 

23. Прикладное ПО. 

24. Архитектура современных вычислительных средств. 

25. Логические основы построения ЭВМ. 

26. Логические элементы. 

27. Принципы Джона фон Неймана. 

28. Функционально- структурная организация ЭВМ. 

29. Формы представления и преобразования информации. 

7. УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОЕ И МАТЕРИАЛЬНО-ТЕХНИЧЕСКОЕ 

ОБЕСПЕЧЕНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ «МЕТОДЫ И СРЕДСТВА ПРОЕКТИ-

РОВАНИЯ ИНФОРМАЦИОННЫХ СИСТЕМ И ТЕХНОЛОГИЙ» 

7.1. Учебная литература: 

Основная литература  

1. Гохберг, Г.С. Информационные технологии: Учебник / Г.С. Гохберг. - М.: 

Academia, 2018. - 474 c. 

2. Венделева, М.А. Информационные технологии в управлении.: Учебное посо-

бие для бакалавров / М.А. Венделева, Ю.В. Вертакова. - Люберцы: Юрайт, 

2016. - 462 c. 

3. Кандаурова Н.В. Технологии обработки информации [Электронный ресурс]: 

учебное пособие/ Кандаурова Н.В., Чеканов В.С.— Электрон. текстовые дан-

ные.— Ставрополь: Северо-Кавказский федеральный университет, 2014.— 175 

c. 



— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/63145.html. 

4. Борисова И.В. Цифровые методы обработки информации [Электронный ре-

сурс]: учебное пособие/ Борисова И.В.— Электрон. текстовые данные.— Ново-

сибирск: Новосибирский государственный технический университет, 2014.— 

139 c. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/45061.html. 

5. Учебно-методическое пособие и задания на курсовую работу по дисциплине 

Технологии обработки информации [Электронный ресурс] — Электрон. тек-

стовые данные.— М.: Московский технический университет связи и информа-

тики, 2016.— 26 c. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/61564.html. 

6. Губарев В.В. Введение в облачные вычисления и технологии [Электронный 

ресурс]: учебное пособие/ Губарев В.В., Савульчик С.А., Чистяков Н.А.— 

Электрон. текстовые данные.— Новосибирск: Новосибирский государственный 

технический университет, 2013.— 48 c. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/44905.html. 

Дополнительная литература: 

  1.Технологии обработки информации: Конспект лекций / Ф.В. Филиппов- 

СПб.: СЗТУ, 2015.- 172 с.  

2. Иншаков М.В. Технологии и средства реализации информационных процес-

сов в вычислительных сетях [Электронный ресурс]: учебное пособие/Иншаков 

М.В.— Электрон. текстовые данные.— М.: Московский городской педагогиче-

ский университет, 2013.— 164 c. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/26632.html. 

3. Программирование на языке высокого уровня С/С++ [Электронный ресурс]: 

конспект лекций/ — Электрон. текстовые данные.— М.: Московский государ-

ственный строительный университет, Ай Пи Эр Медиа, ЭБС АСВ, 2016.— 140 

c. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/48037.html. 

4. Левчук Е.А. Технологии организации, хранения и обработки данных [Элек-

тронный ресурс]: учебное пособие/ Левчук Е.А.— Электрон. Текстовые дан-

ные.— Минск: Вышэйшая школа, 2007.— 240 c. 

— Режим доступа: http://www.iprbookshop.ru/24081.html. 

7.2 Программное обеспечение 

Лицензионное программное обеспечение  для проведения лабораторных заня-

тий: 



-MicrosoftWindows  

- программы преобразования текстов; 

- ППП MS Office  

- Браузеры IE, Google Chrome, Mozilla Firefox.  

 7.3 Электронные образовательные ресурсы    

Официальный сайт Министерства образования и науки Российской Федерации 

– минобрнауки.рф  

Федеральный портал «Российское образование» – http://www.edu.ru  

Информационная система «Единое окно доступа к образовательным ресурсам» 

– http://window.edu.ru  

Единая коллекция цифровых образовательных ресурсов – http://school- 

collection.edu.ru  

Федеральный центр информационно-образовательных ресурсов –

 http://fcior.edu.ru  

Электронно-библиотечная система IPRbooks – http://www.iprbookshop.ru/  

Научная электронная библиотека eLIBRARY.RU - https://elibrary.ru  

Многофункциональная система "Информио" – http://www.informio.ru/  

Система Росметод – http://rosmetod.ru/      

7.4.  Материально-техническое обеспечение 

1. Мультимедийные аудитории. 

2. Библиотека. 

3. Справочно-правовая система Консультант Плюс. 

4. Электронная информационно-образовательная среда университета. 

5. Локальная сеть с выходом в Интернет. 
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Рабочая программа дисциплины  «Информационные технологии» составлена в соот-

ветствии с требованиями ФГОС ВО по направлению подготовки «Юриспруденция», утвер-

жденного приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «25» но-

ября 2020 г. № 1451. 

 

 

  

Программу составил (а): Мурзабекова М.И., ст. преподаватель. 

 



 

Сведения о переутверждении программы на очередной учебный год и регистра-
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(№ протокола,  дата) 

Внесенные  изменения 
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рой 
 

    

    

    

 

 

 

 

 

 

 

 

  


